   关于上报2018年度教师岗位任务完成情况的通知
各系：
[bookmark: _GoBack]根据山东理工大学党委办公室下发的《关于报送2018年工作总结和2019年工作计划的通知》内容，凡是第三轮聘任在机械工程学院教师岗位上的全体老师，要求统计并上报2018年教师岗位任务完成情况，现把有关内容通知如下。
一、统计内容
1.2018年度教学任务完成分数；
2.2018年度科研任务完成分数；
3.2018年度公共服务分数；
4.填写《学院2018年度教师岗位任务完成情况明细表》 (附件1，内含5个表格)和《学院2018年度教师岗位任务完成情况自查表》（附件2）。
二、统计依据
1.山东理工大学教师岗位任务与考核指导意见(试行)（附件3）
2.机械工程学院教师岗位任务与考核办法（试行）（附件4）
 三、时间与要求
各系主任负责，将上述明细表（附件1，内有5个表格）、统计表（附件2）收齐，于2019年1月2日12点前将纸质版送交学院综合办公室，并保留电子文档以备查。



机械工程学院
2018年12月30日
